8. szamu melléklet: Digitdlis iskolai hazirend
Kiegészités a FelsGtdrkdnyi Altaldnos Iskola és Alapfoky Mivészeti Iskola
Hdzirendjéhez, Tantermen kivili munkarend bevezetése esetén

A digitdlis munkarend bevezetésével a Felsétarkanyi Altaldnos Iskola és Alapfoky
MUvészeti Iskola is atdall a digitdlis oktatdsra. Az iskolai kommunikdcio, a
tananyagdtadds, a tanitdsi-tanuldsi folyamat szinteréll tébbségében a Google
Classroom felUletét valasztottuk. A rendszer biztonsdgos haszndlata, a felUlet sokoldall
lehetdsége biztositjia a hatékony egyUttmUkddést a pedagdgusok, didkok és szUldk
kdzott, akik ez dltal egy strukturdlt virtudlis iskolai térben jol dsszekapcsolddnak.

1. A digitdlis iskolai hazirend célja

e A digitdlis hdzirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevdi milyenné
szeretnék formdlni a digitdlis iskolai kdzosséget.

e Az ift megfogalmazott kdtelességek és jogok az egyéni és kdzds feleldsség
ndvelését szolgdljdk az online térben.

e A digitdlis iskolai hdzirend megalkotdsa, a meglévd hdzirend kiegészitése a
digitdlis oktatds muikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan
megvaldsitasat szolgdija.

2. A digitdlis iskolai hazirend idobeli és térbeli hatdlya

e A digitdlis hazirend, a digitdlis munkarend idejére kodtelezd érvényl minden, az
iskolaval jogviszonyban allo tanuldra, pedagdgusra nézve.

e ElGirdsai értelemszerlen alkalmazanddk a szUl6kre (gondviseldkre), akik a
tanuldk toérvényes képviseldiként gyakorolinak jogokat, illetve teljesitenek
kdtelezettségeket.

3. A digitdlis oktatashoz szikséges eszk6z6k

e asztali szamitdégép

e laptop

o fablet

e Okostelefon

e internetelérés

4. A digitdlis iskola mUkédési rendje

e Adigitdlis oktatds idejére is szUkséges napirendet kialakitani, mely lehet&vé teszi
a pedagdégusok, a tanuldk, sz0lék egyUttmuikddését, biztositia a tanuldsi
folyamat megfelelé hatékonysagat.

e Az Uj felUlet megismerése pedagdgusok, didkok, szUlék sz&dmdra is fontos és
idSigényes feladat.

e Amennyiben valahol technikai, eszkdzbeli segitségre van szUkség, mindenképp
jelezze a tanuld, a sz016 az osztdlyféndknek illetve a szaktandroknak.

e A tanuldssal toltott idé megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy
napi rutinnd vdljon az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése.
Ajanljuk, hogy napi szinten, érarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanuldssal,
igy nem torlédnak fel a feladatok.

e A tanuld kételessége a digitdlis munkarend idején:

o a digitdlis oktatds felUletére napi szinten torténd belépés,
o tantargyanként visszajelzés a pedagdgusnak a feladat elolvasdsdardl,
o a pedagoégus dltal megadott tananyagrészek feldolgozdsa, a
beadando feladatok hataridén belUl torténd elvéegzése,
o apedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a szikséges
javitasok elvégzése.
a) Digitdlis iskolai napirend



Az U], digitdlis munkarend idejére bevezetett érarend szerint teszik kdzzé a
pedagogusok a napi feladatokat. A feladatok beaddsi hatdridejét és a
beadds helyét/modjat is megjeldlik.

Tanitdsi napokon minden tanuldnak kdtelezd belépnie a Google Classroom
felUletére, azokba a tantdargyi/osztdlycsoportokba, ahol azon a napon tanitdsi
ora van.

A tanuldnak minden tanitdsi napon jeleznie kell, hogy a pedagdgus dltal
kbzzetett feladatot elolvasta, értelmezte:

o A felsé tagozatos tanuldk mar tdbbnyire dndlldan tudjdk haszndini a
Google Classroom felUletét, az alsdés tanuldk a szUIGk segitségére,
felGgyeletére szorulnak.

o A tanulék az adott napon 16 6rdig kell, hogy jelezzék a pedagdgusnak,
hogy a feladatot elolvastdak.

o Kivételes esetekben az adott tanitdsi nap végéig kitolddhat ez az
idépont (Amennyiben a gyermek a szUlével egyUtt haszndlja a fellletet,
és a sz0l6 munkavégzése miatt késébb tudnak belépni. Erdl az
osztdlyfénokot, szaktandrt a sz0l6 minden adott esetben tdjékoztatja.)

b) Tanuldi napi jelenlét a Google Classroom-ban

A tanuld ajelzést anndl a Google Classroom bejegyzésnél kell, hogy megtegye,
ahol a pedagodgus a feladatot a csoportnak megadta.
o A jelzés mdédja: a bejegyzésnél valamelyik reakcidgomb haszndlata,
vagy privat hozzdszolasban is leirhatja ugyanezt.
o Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanuld, ha a feladatot valdban
elolvasta.
Az osztdlyféndk jelez a szUlének, amennyiben a tanuld nem jelenik meg tanitdsi
napokon a Google Classroom Meet felUletén.

c) A feladatok

A pedagodogusok megjeldlik a feladatok beaddsi hatdridejét. Ezeket a
hatdaridéket be kell tartani minden tanuldnak, és igyekeznie kell a legjobb
tuddsa szerint elkésziteni a feladatot.

A pedagdgusok a feladatok elvégzésére, a beadanddk megolddsdara
elegendd id6t adnak.

A pedagdgusok térekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a
tantargyak kdzdtt, ehhez szUkséges az egy osztdlyban tanité pedagdgusok
szoros egyUttmUkddése.

A szaktandrok a tananyagok feldolgozdsdhoz segédanyagokat, gyakorld
feladatokat is biztositanak.

A tanuldk Ugyelienek arra, hogy a beadanddékat a pedagdgus kérésének
megfeleld formdaban készitsek el a megadott hatdridére.

A szdmonkéréseket egyértelmien és idében jelzk a pedagdgusok. A
témazdrét legaldbb egy héttel a tervezett szimonkérés elétt a Google
Classroom felUletén bejelenti a pedagdgus, a kisebb szdmonkérést minimum 3
nappal elétte.
Amennyiben a beadandd feladatot a pedagodgus osztdlyzattal szeretné
értékelni, arrdl a tanuldkat eldzetesen tdjékoztatja.

A szdmonkérést Ugy tervezi meg a pedagdgus, hogy a didk szadmdara mdar jol
ismert és kdnnyen elérhetd felUleten, alkalmazdsban valdsuljion meg.

d) A visszajelzések

A pedagdgusok a megadott hatdariddt kdvetben, legkésdbb a kdvetkezd
tanordig visszajeleznek a beadott munkdkrol.
A tanuldk munkdjat egyénileg, szbvegesen értékelik a pedagdgusok.



A feladatokban elkUldott képeket, videdkat, megolddsokat a pedagdgusok
bizalmasan kezelik, azokat harmadik fél szamdra nem teszik hozzaférnetdve.
Minden mds esetben az iskola adatvédelmi szabdlyzata az irdnyadd.

e) A hatdridé be nem tartdsa esetén...

Amennyiben a tanulé hatdridére nem készUl el a feladatokkal, a pedagdgus
jelez el&szér az osztalyféndknek a digitdlis oktatdsi felUleten, majd a szUlének (a
hdzi feladat hiany jeldléssel).

A pedagogus a didknak jelez a hataridds feladat elmaraddasardl, majd Ujabb
hatdridét jeldl meg. Amennyiben nem teljesiti a tanuld a feladatot az Jj
hatariddig sem, és hidnyzasat nem igazolja, a tantdrgyi kdvetelményeket nem
teljesitette.

Ha tdébb alkalommal nem késziti el a beadandd feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantdrgyi kdvetelIményeket, az osztalyfénodk jelez az
intézményvezetdnek, aki felszdlitia az adott tanuldt a tanulmdnyi kotelességei
teljesitésére.

5. A pedagogus és a diak kézotti kommunikacio

A Google Classroom felUlete a tanulasi folyamat segitését szolgdlja. A
digkoknak lehetéségUk van segitséget kérni, konzultdini a szaktandrokkal a
tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a Meet-
csoportoklban, az egész csoportot érintd kérdést feltehetik a Google Classroom
faldn is, ahol a csoport minden tagja elolvashatja azt.

Ha a tanuld személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal
kapcsolatban, akkor a privat csevegés felUletén is irhat Uzenetet a szokdsos
munkaidd beosztds szerinti idépontban. (08:00-16:00)

Elvards a Google Classroom felUletein is (legyen sz6 bejegyzésekrdl,
csevegésekrdl, jegyzetflzetrdl stb.), hogy mindig kulturdltan, igényes mddon
nyilvéanuljon meg a tanulé. Mindig olyan Uzenetet fogalmazzon meg, amely
mdasok szadmdara nem sértd, banto.

Amennyiben — valamilyen okndl fogva — a tanuld nem készUl el hataridére a
feladattal (pl. betegség miatt), mindenképpen jelezze azt az érintett
pedagdgusnak, még a hatdridd lejarta el6tt. Kdzdsen beszéligk meg a pdtids
lehetdségét, és annak modjat.

6. Online 6rak

Online 6rdk megtartasdrais van lehetdség a Google Classroom Meet felUletén.
A tantdrgyi o6rdk idejét az orarend szerinti idésavban illetve egy elbére
egyeztetett idépontban igyekszink megszervezni.

Az online 6rdkon a tanuldknak kdtelezd részt venni, ezekrdl az 6rdakrdl vald
tdvolmaradds igazolatlan ordval egyenértékld, amennyiben nem tudja
megfelelé moédon igazolni a hidnyzasat.

Az online 6rdk pontos idejérdl, témdjdrdl a szaktandrok adnak tdjékoztatdst az
osztalycsoportokban legkésébb az ordat megeldzd tanitdsi napon.

A pedagogusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanuldkat a Google
Classroom Meet felUletén, elére egyeztetett idépontban.

Az online 6rdkhoz és a konzultdciokhoz mobileszk6zén, a Google Classroom
Meet alkalmazdsban is lehet csatlakozni (nem szUkséges feltétlendl laptop).

A fentiekben megfogalmazott digitdlis iskolai hdzirend annak elfogaddsaval,
kihirdetésével Iép hatdlyba.



